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KUPISKIO RAJONO SUBACIAUS GIMNAZIJA

MOKYTOJU PAVADAVIMO TVARKOS APRASAS

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokytojy pavadavimo tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo
ir mokslo ministro 2005 m. gruodzio 29 d. jsakymu ,, D¢l iSimties atvejy, kada leidziama dirbti
daugiau negu 36 valandas per savaite, Darbo kodekso 114 straipsniu.

2. Gimnazija, atsizvelgusi ] mokiniy saugumo uztikrinimg, Bendryjy ugdymo plany
reikalavimus, Mokinio krepselio 1éSas bei finansines galimybes, sprendzia mokytojy pavadavimo
galimybes ir biidus.

3. Mokytojas, isvykdamas j seminarg, kursus ar kitokius renginius ar turédamas svarbiy
asmeniniy priezas¢iy neatvykti j darba, pries tris dienas (bet ne véliau kaip pries dieng) informuoja
direktoriy, nurodo tikslius terminus, pateikia reikalingus dokumentus.

4. Susirges mokytojas informuoja direktoriy arba pavaduotoja ugdymui ta pacia dieng.

5. Visais atvejais apie neatvykimg ] darbg mokytojas informuoja uz pamoky
tvarkarascio sudaryma atsakinga pavaduotojg ugdymui.

6. Pavaduojantis mokytojas organizuoja ugdyma ir atsako uz mokiniy sauguma
pavaduojamy pamoky metu.

7. ISimtinais atvejais (seminarai, egzaminai (j kuriuos vyksta daug mokytojy), gripo
epidemija ir kt.) leidZiama nepavaduoti pamoky, o jungti jas pagal pakoreguota pamoky tvarkarastj.

Il.  PAVADAVIMO TVARKA

8. Mokytojams isvykus j komandiruotes, turint nedarbingumo pazyméjimus ar
neatvykus j darbg dél svarbiy asmeniniy priezas¢iy ir kt., pagal galimybes organizuojamas
pavadavimas:

8.1. Skiriamas pavaduojantis gimnazijos mokytojas arba laikinai pavadavimui
priimamas mokytojas, to dalyko specialistas;

8.2. Gimnazijos direktorius raSo jsakyma dél pamoky pavadavimo ir pasirasytinai
supazindina mokytojus;

8.3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka pamoky pakeitimus ir informuoja,
pateikiant informacijg skelbimy lentoje arba asmeniskai, mokytojus bei mokinius;

8.4. Nesant galimybés pavaduoti kei¢iamas pamoky tvarkarastis, pamokos jungiamos j
to paties dalyko grupes, klasei sutrumpinamas dienos pamoky skaicius.

9. EIl. dienyno administratorius elektroniniame dienyne ,,Mokytojy pavadavimai®
uzpildo skiltj ,,Pavaduojantys asmenys*

10. Pavaduojantis mokytojas susipazjsta su dalyko mokytojo teminiu planu, vykdo
ugdymo programa ir pildo el. dienyna.



2

11. Jei mokytojas pavaduoja visa pamoky kriivi, jis privalo budéti tomis dienomis,
kuriomis bud¢jo vaduojamasis.

12. Savarankiskai pavaduoti pamokas ar atsisakyti nuo pavadavimo, nesuderinus su
mokyklos administracija, draudziama.

. APMOKEJIMAS UZ PAVADUOJAMAS PAMOKAS

13. Pavaduojamy pamoky apskaita atlickama elektroninio dienyno priemonémis:

13.1. Pavaduojantis mokytojas, pravedes pavaduojamo mokytojo pamoka(-as), uzpildo
pamokos temg, namy darby skyrimg, paZymi pamokoje nedalyvaujancius mokinius, jraso
jvertinimus;

13.2. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui i§spausdina ataskaitg ,,Pavadavimai“.

14. Visas darbo uzmokestis uz pavaduojamas pamokas mokamas tiems mokytojams,
kurie pavaduoja laisvu nuo savo pamoky metu, t.y. per laisvas dienas ar per ,,langus*:

14.1. uz faktiSkai pravestas pamokas mokama, kai pavadavimas yra trumpalaikis;

14.2. uz pavaduojamas pamokas, pasiruo§img pamokoms, darby tikrinimg mokama, kai
vaduojamas laikotarpis ilgesnis nei dvi savaités.

15.  Mokytojams, vedantiems savo dalyko pamokas ir tuo pa¢iu metu pavaduojantiems
kito mokytojo pamokas darbo uzmokestis uz pavaduojamas pamokas apskaiCiuojamas pagal
faktiskai pravestas valandas, tarifinj atlyginimg sumazinus 50 %.

16. Darbo laikas kartu su pavaduotomis pamokomis neturéty virSyti 12 val. per dienag.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skirdama pavaduojantj mokytoja, mokyklos administracija remiasi abipusio
supratimo ir geranoriSkumo principu, atsizvelgiama j mokytojo suplanuotg veikla, savisvieta ar
kitokius renginius.

18. Atsiradus konfliktinei situacijai, mokyklos administracija privalo ieskoti optimaliy
problemos sprendimo biidy, taciau, nepavykus rasti kompromiso ar esant kritinei situacijai, kai
pazeidZziami vaiky interesai, gali imtis ir kity problemos sprendimo budy.

Parengé
Direktoriaus pavaduotoja ugdymui Ausra Tvarijoniené



